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A nevelési év rendje

Nevelési év: 2021. szeptember 01 -2022. augusztus 31.
Szorgalmi idészak: 2021. szeptember 01 — 2022. junius 15.
Tervezett nevelési id6szak: 2021. szeptember 01 — 2022. m4jus 31.
Nyari élet: 2022. janius 16 -2022. augusztus 31.
Vérhatd nyari zarva tartas: 2022. augusztus 01-augusztus 19. (15 munkanap)
Varhato téli zarva tartas: 2021. december 24 - 2022. januér 02.
Iskolai szuinetek:
v’ 6szi: 2021. okt.25 — nov. 01.
v’ téli: 2021. dec. 22 -2022. jan. 01.
v’ tavaszi: 2022. apr. 14 — 4pr.19.
Ovodai beiratas:  fenntartd altal meghatarozott idében, varhatéan 2022. &prilis 20-t6l méajus
20-ig terjedd iddszak alatt
Nevelésmentes napok szama: legfeljebb 5, mely felhasznalhat6 elére nem tervezhet6 tovabb
képzésekre, egyéb varatlan eseményekre.

Rendkivili sziinet elrendelése:
a fenntarto engedelyével egészséguigyi okokbol, természeti vagy
maés katasztrofa esetén.

Munkarendvaltozas, elrendelt munkasziineti nap

Munkanap: 2021. december 11. szombat Pihenénap: 2021. december 24. péntek
2022. marcius 26. szombat 2022. marcius 14. hétfo

Helyzetelemzés:

Csoport szama: 1

Osszetétele: vegyes, 2,5-3-t6l 6-7 éves korig

A 2021/22-es nevelesi évre beirt gyermekek létszama: 21 £6
Sajatos nevelési igényl gyermek: 1 f6



Személyi feltételek, feladatok, tervek:

Pedagdgus munkakorben dolgozok beosztéasa, vegzettsége, szakképzettsége:

e Patdcs Eva: 6vodapedagogus, szakvizsgaval rendelkezé pedagogus (Fejlesztd és
differencial6 pedagogiai ismeretek, Kozoktatasi vezetd és pedagogus szakvizsga),
Ovodavezetd

e Kiurtiné Racz Anikd: évodapedagogus

A nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben dolgozo beosztésa, vegzettsége:

e Bartos Maria: dajka, érettségi, dajka képzo

Takarité €s egyéb kisegité munkakdrben dolgozoé:
e Perendy NOra, érettségi

Egészségligyi szolgalat:

o Orvos: Dr. Fodor Zsuzsanna
o Fogorvos: Dr. Téth Maté
0 Védono: Tibané Hamvasi Zsuzsanna

Onértékelés:
¢ Pedagbgus Onértekelés elvégzése

Targyi feltételek:

+» Tagas, gyermekkdzpontd foglalkoztato termek, tornaterem (étkezo), 61t6z6,
gyermekmosdd, gyermek tikrok minden mosdo felett (5 db)

+«» Tagas, flves, arnyas udvar, itt talalhaté homokozd, famaszoka, babahaz, hinta, fa
libikoka, ,,Barka” kombinalt maszoka, fészekhinta, figuras rugos libikoka (1 ill. 2
szemelyes), ,,mokuskerék”, hordozhato csuszdas maszdka, futobiciklik, gyermek
kerékparok, rollerek, jatéktraktor, labdak, szankédomb, magasagyak

A jatéktevékenységek minden fajtajahoz, a képességfejlesztéshez, abrazold és
kézmiives tevékenységek kibontakoztatasahoz megfeleld jatékszerek, eszkdzok,
tornaszerek, mozgast fejleszt6 eszk6zok

% HACKCEP el6irasai szerint miikodo talalokonyha

+ Feln6tt mosdo, felnétt toalett, 61t6z6 (egyben elkiilonitd), iroda

% Konyvtar

« Vezetékes telefon (2 db), szamitastechnikai eszkdz, internet hozzaférés, tobb funkcios
nyomtatd, TV, Video és DVD lejatsz6



Kapcsolattartas a sziilokkel:

Csaladlatogatas
Sziil6i értekezletek
Fogadé 6rak

Sziil61 Szervezet
Nyilt napok

Csaladi rendezvények
Napi jellegti
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Kapcsolattartas a fenntartoval:

D4 Az intézmény munkatervének megkuldése

D< Megbeszélések, egyeztetések

D4 Lehet6éség szerint részvétel a kdzség rendezvényein

>< Az 6voda rendezvényeire vald meghivas

D] Nevelési év végén ovodavezetdi beszamolo, évértékeld

Nevelo-oktatd munka:

© A nevelési-oktatasi év soran érkez6 kiscsoportosok zokkenémentes befogadasara
felkészilés, annak lebonyolitasa.

© A gyermekek nyari szlinet utani érkezésének, 6vodai életbe, szokasrendszerbe vald
visszaszokasanak zokkenOmentes lebonyolitasa.

© Nyugodt, harmonikus, szeretetteli 1égkor kialakitasa, mely hozzajarul az egészséges

testi, lelki, szellemi fejlodés biztositdsahoz az életkori sajatossagok figyelembe

vetelével.

Ko6zossegi, szocialis és munkara valé nevelés megvaldsitasa az életkori

sajatossagoknak megfelelden.

Anyanyelvi nevelés fontossaganak kiemelése.

Kornyezettudatos nevelésre fokozott figyelem forditasa.

Néphagyomanyorzés.

A tankoteles gyermekek iskoléra valé felkészitése.

Tehetséggondozas.

Szlikség esetén felzarkoztatas, fejlesztés szakemberek bevonasaval.
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Sziiloi értekezletek:
e 2021. szeptember 14.
e 2022. januér 18.
e 2022. aprilis 11.

Fogado orak: varhatdan az alabbi idépontokban, ill. igény szerint:
o 2021. november 15.
0 2022. februar 14.
0 2022. marcius 07.

Nyilt napok: évi két alkalommal, varhat6 idépontok:
= 2021. december
= 2022. aprilis



Csaladi napok, rendezvények:
- 2021. december 17.: Adventi csaladi délelott
- 2022. februar 18.: Farsang
- 2022.4prilis 13.: Hasvéti csaladi délelott
- 2022. méjus 03.: Anyak napi Unnepség
- 2022. junius 03.: évzaro Unnepély, vodai bucsa



A tervezett nevel6-oktatd munka megvaldsitasanak eseményei:

az 6vodai életbe,
szokasrendbe

Datum | Esemény | Felelds
2021
Szeptember 06. 17.00 nevelési évet nyitd 6vodavezetd
alkalmazotti értekezlet
Szeptember - az uj gyermekek Ovodapedagdgusok
befogadésa, visszaszokés | dajka

takarito, egyéb kisegito

Széltapogatdk Nonprofit
Kft. foglalkozasa

Szeptember 14. 17.00. szil6i értekezlet Ovodapedagdgusok
Szeptember 14. 18.00 SzSz értekezlet bvodavezetd
Szeptember 13. tervezett nevel6-oktato Ovodapedagdgusok
tevékenységek megkezdése | dajka
a nagycsoportosok szdmara
Szeptember masodik fele munkalatok a magas Ovodapedagdgusok
agyasokban dajka; takarito, egyéb kisegitd
Szeptember 30. A népmese napja Ovodapedagdgusok
Oktober 4. Allatok Vilagnapja Ovodapedagdgusok
Oktober 4. tervezett nevel6-oktato Ovodapedagdgusok, dajka
tevékenységek megkezdése
a kozéps6 csoportosok
szdméra
Oktober 23. Nemzeti Unnep Ovodapedagdgusok
Oktober év eleji egyéni fejlettségi Ovodapedagdgusok
szintmérés
November 02. tervezett nevel6-oktatd Ovodapedagdgusok
tevékenysegek megkezdése | dajka
a kiscsoportosok szamara
November tanulmanyi tdra: KMNP Ovodapedagdgusok
Sostoi telep: madarvonulds | dajka
(darvak), szlirkemarha
borjak megfigyelése
November 15. 16.30 fogadd oOra Ovodapedagdgusok
November vége adventi koszoru készitese a | 6vodapedagogusok
magyar néphagyomanyok dajka
szerint
December 03. elsé adventi gyertya gyujtasa | dvodapedagogusok
December elsé fele nyilt nap Ovodapedagdgusok, dajka
December 06. Mikulas Gnnep Ovodapedagbgusok, dajka
December 06. masodik adventi gyertya Ovodapedagdgusok
gyUjtasa
December 13. Luca-blza Ultetése Ovodapedagdgusok, dajka
December ho Madarkaracsony: Ovodapedagdgusok, dajka

December 13.

harmadik adventi gyertya
meggyujtasa

Ovodapedagdgusok




December 17. Adventi csaladi délelétt, Ovodapedagdgusok
negyedik adventi gyertya dajka
gyUjtasa
2022
Januéar 18. 17.00 Sziil6i értekezlet Ovodapedagdgusok
Februéar 14. 16.30 fogado ora Ovodapedagdgusok
Februar palantanevelés: paprika, Ovodapedagdgusok
paradicsom dajka
Februér hd Széltapogatdk Nonprofit 6vodapedagdgusok

Kft. foglalkozasa

Februar 18. 9.00-12.00

télizé Farsang

Ovodapedagbgusok, dajka

Marcius tanulmanyi tdra: KMNP Ovodapedagdgusok
Sostoi-telep: baranyok dajka
megfigyelése

Marcius foldmunkak el6készitése, Ovodapedagdgusok
vetés a magas agyasokban dajka

Marcius 15. Nemzeti Unnep Ovodapedagdgusok

Marcius 07. 16.30 fogadd oOra Ovodapedagdgusok

Marcius 22. A Viz Vilagnapja Ovodapedagdgusok

Marcius vége — Aprilis eleje | tanulmanyi tira: KMNP Ovodapedagdgusok
Sostoi-telep: madarvonulas | dajka
megfigyelése (madarles)

Aprilis 13. hasvéti csaladi nap Ovodapedagdgusok

dajka

Aprilis 11. 17.00 sziil6i értekezlet 6vodapedagdgusok

Aprilis nyilt nap

Aprilis 22. A Fold Napja 6vodapedagdgusok

Aprilis (beiratas el6tt)

,Gyere vellnk jatszani!”

Ovodapedagdgusok, dajka

Aprilis 25-26. (?)

ovodai beiratkozés

ovodavezetd

Aprilis

vetemény gondozasa

Ovodapedagdgusok, dajka

Majus 03. 17.00

Anyak napi Unnepség

Ovodapedagdgusok, dajka

Majus 06. 09-11.30

,, 16s0-nap”

Ovodapedagdgusok, dajka

Majus 10. Madarak és Fak Napja Ovodapedagdgusok

Majus vetemény gondozasa, Ovodapedagdgusok
termény betakaritas, dajka
fogyasztas

Majus év vegi fejlettségi Ovodapedagdgusok
szintmérése

Majus 27. gyermeknap Ovodapedagdgusok, dajka

Junius 03. 17.00

évzard, 6vodai bucsu

Ovodapedagdgusok;

takarito, egyéb kisegitd

Junius 10. 09-11.30

Apak napja

Ovodapedagdgusok, dajka

Egész év soran

egyéb gyermek kulturalis
programok (Mdra Ferenc
Mivelodési Haz,
Hodmezdvasarhely,
Oroshéza, Békéscsaba stb.)

ovodavezetd
Ovodapedagdgusok
dajka,

takarito, egyéb kisegito

Junius 16. 17.00

nevelési évet zaro
alkalmazotti értekezlet

ovodavezeto




Augusztus

beszamolo6 az 6voda éves
munkajarél a fenntartonak

ovodavezetd

Oktober 04-méjus 27.

Egyeéb valaszthato
tevékenysegek: hitoktatas,
néptanc, angol nyelvhez
szoktato foglalkozas

ovodavezetd
Ovodapedagdgus




MELLEKLET

Belso ellenorzési terv
1., Ellenorzési teriiletek:

Szakmai tevékenység:
Ovodapedagégus:

tervezett és spontan tevékenységek iranyitasa, vezetése
dokumentumok vezetése

napirend tartasa

a gyermekek fejlodésének mérése

csendes pihend lebonyolitdsa, nyugodt pihenés biztositasa
gyermekvédelmi feladatok ellatasa

VVVVVYY

Dajka:

» gondozasi tevékenység
» neveld és oktaté munka segitése
> az intezmény helységeinek tisztan tartasa

Takaritd, egyéb kisegito:

» gondozasi tevékenység
» neveld és oktaté munka segitése
» az intézmény helységeinek tisztan tartasa

Gazdalkodasi tevékenység:
Ovodapedagégus:

- koltségtakarékos anyag/eszkdz felhasznalas
- étkeztetés pontos vezetése

Dajka:

-  HACCP eloirasok maradéktalan betartasa
- takarékos tisztitdszer hasznalat

Takarito, egyeéb kisegito:

-  HACCP eloirasok maradéktalan betartasa
- takarékos tisztitdszer hasznalat

10



Torvényességi ellendrzés:
Ovodapedagdgus:

Dajka:

a gyermekek fejlddésének, személyiségének kibontakoztatasa

a gyermekek egyéni képességeinek, adottsagainak, fejlédési iitemének figyelembe
vétele

a kiilonleges béanasmodot igényld gyermekekkel valé egyéni foglalkozas,
egylittmiikodés gyogypedagdgussal, mas nevelést, oktatast segitd szakemberrel
tehetségek felismerése, kiteljesedésiik segitése

a gyermekek erkolesi fejlddésének, a kozdsségi egylittmiikodés szabalyainak
elsajatitasanak elomozditasa

egymas szeretetére és tiszteletére, kornyezettudatossagra, egeszséges életmaodra,
hazaszeretetre neveles

a gyermekek testi-lelki egészségének fejlesztése, megovasa

a gyermekek, a sziilok és a munkatarsak emberi méltosdganak és jogainak tiszteletben
tartasa

az eldirt pedagogus tovabbképzésen valo részvétel, folyamatos dnképzés

valamennyi eldirt pedagogiai és adminisztrativ feladat teljesitése

nevelbtestiileti értekezleten, Uinnepségeken, az éves munkaterv szerinti rendezvényeken
valo aktiv részvétel

kotelezd mindsités megszerzése hataridore

hivatali titok megdrzése

hivatasahoz mélt6 magatartas tandsitasa

a gyermekek érdekében a munkatarsakkal és mas intézményekkel valo egylittmtikodés

a gyermekek erkolesi fejlodésének, a kozdsségi egylittmiikodés szabalyainak
elsajatitdsanak elémozditasa

a gyermekek testi-lelki fejlodésének megovasa

a gyermekek, a sziilok, a munkatarsak emberi méltdsaganak és jogainak tiszteletben
tartasa

alkalmazotti értekezleten, Ginnepségeken, az éves munkaterv szerinti rendezvényeken
valo aktiv részvétel

hivatali titok megorzése

kdzalkalmazotthoz mélté magatartas tanudsitasa

a gyermekek érdekében a munkatarsakkal és mas intézményekkel vald egyiittmiikodés

Takarito, egyeéb kisegito:

a gyermekek erkolesi fejlddésének, a kozosségi egylittmiikodés szabalyainak
elsajatitdsanak elémozditasa

a gyermekek testi-lelki fejlodésének megovasa

a gyermekek, a sziilok, a munkatarsak emberi méltosaganak és jogainak tiszteletben
tartasa

alkalmazotti értekezleten, Ginnepségeken, az éves munkaterv szerinti rendezvényeken
valo aktiv részvétel

hivatali titok megdrzése

kdznevelési intézmenyben dolgoz6hoz méltd magatartas tanusitasa

a gyermekek érdekében a munkatarsakkal és mas intézményekkel valo egylittmtikodés
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2. Az ellenérzés formaja, modszere
Forméi:

% anevel6 munka gyakorlatanak ellendrzése

% anevelést, oktatast segitd munka gyakorlatanak ellenérzése

% tisztasagi munkalatok, egyéb kisegitdé munka gyakorlatanak ellendrzése
% szUkseg estén beszamoltatas

% irasbeli dokumentaciok ellenérzése

¢ szlkség estén specialis felmeérések, vizsgalatok

Maodszere:
% latogatas

«» vizsgalat
% szemle

3. Ellenorzési szempontok

» akodzalkalmazott, a dolgoz6 személyiségének, egyéniségének, személyes adottsagainak
megfigyelése

» redlis helyzet figyelembe vétele

» elfogulatlansag

4. Ellenorzott idoszak
Szakmai tevekenység: november, marcius
Gazdalkodasi tevékenyseg: havonta

Torvényességi ellendrzés: folyamatos

5. Az ellenérzést végzi:

Patocs Eva 6vodavezetd

6. Az ellenérzés idépontja
Szakmai tevékenység:

- Kirtiné Racz Anikd: 2021. november, 2022. marcius
- Bartos Maria: 2021. november, 2022. marcius
- Perendy Nora: 2021. november, 2022. marcius

Gazdalkodasi tevékenység: minden hénap veégen

Torvényességi ellendrzés: folyamatos
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7., Az ellendrzés tapasztalati értékelésének idopontja, modja
Id6pontja: az ellendrzés napjan, illetve a nevelési évet zard alkalmazotti értekezleten.
Modja: 6nértékelés — értékeles

Az ellendrzés tapasztalatait az ellendrzést végzo személy ismerteti az érintettel, aki arra irasban
eszrevetelt tehet.
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Legitimacios zaradék

A Kardoskuti Napkoziotthonos Ovoda
éves munkatervét a neveldtestiilet részérdl elfogadta:

] Alairas Déatum
PatOCS V. e et e e e
KUMING RACZ ANIKO . .. e e e e e e e e e e e e,

Sziil6i Szervezet nevében véleményezte:
SzSz elndk

DAtUM: ..o
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